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PROCEDURA OPERATIONALA

1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau dupa caz, a reviziei in
cadrul editiei procedurii operationale

Elemente
privind Numele si prenumele Functia Data Semnitura
responsabilii/
operatiunea
1 2 3 4 5
1.1. Elaborat Prof. Moisescu Cristina Membru CEAC 14.05.2020
1.2. Verificat Prof. Iuliana Ionita Responsabil CEAC | 14.05.2020
1.3 Aprobat Ing. Cristina Elena Mihai Director 14.05.2020
Ing. Daniela Tanase Director adjunct

2. Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii operationale

Data de la care se

Editia/revizia in Componenta Modalitatea aplica prevederile

cadrul editiei revizuita reviziei editiei sau reviziei

editiei
1 2 3 4
2.1. Procedura completa 02.06.2020

2.2 Revizial
2.3 Revizia 2

3. Lista cuprizand persoanele la care se difuzeazi editia sau, dupa caz, revizia din cadrul editiei
procedurii operationale

Nr. | Scopul | Exemplar Categorie Mod de distribuire
crt. | difuzarii nr.
1 2 3 7
3.1. | Informare 1 Personalul didactic, Electronic: e-mail cadre didactice;
si aplicare personalul didactic-auxiliar, WhatsApp — grup personal didactic -
personalul nedidactic auxiliar; WhatsApp - grup personal
nedidactic

3.2 | Informare 1 elevi, parinti, parteneri Postare pe site-ul scolii; pagina de
educationali, comunitatea  |[Facebook a unitatii de invatamant
locala WhatsApp — grup elevi si parinti
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4. CUPRINS:
a. Scop
b. Domeniul de aplicare
Legislatie

Descrierea procedurii

C.
d. Definitii si abrevieri ale termenilor utilizati in procedura operationala
€.
f. Anexe

4.1. Scop
Procedura operationald reglementeaza modalitatile de desfasurare a activitatilor de
pregatire a sesiunilor de examen, circuitul de intrare si de iesire al elevilor, a personalului
didactic, didactic auxiliar si nedidactic, precum si modul in care se va realiza igienizarea/
dezinfectia unitatii de Invatdmant, in scopul prevenirii si combaterii imbolnavirilor cu SARS-
CoV-2.

4.2. Domeniul de aplicare:

Procedura se aplica de catre personalul didactic, personalul didactic-auxiliar, personalul
nedidactic.

4.3  Legislatie:

v' Legea educatie nationale nr. 1/2011, art. 83 (1), cu modificarile si completarile ulterioare;

v" OMEN nr 3027/2018 privind modificarea si completarea Anexei - Regulamentului-cadru
de organizare si functionare a unitdtilor de invatamént preuniversitar aprobat prin
OMENCS nr. 5079/2016;

v Ordinul comun al MEC si MS nr. 4220/08.05.2020 pentru stabilirea unor masuri de
prevenire si combatere a imbolnavirilor cu SARS-CoV-2 in unitétile/institutiile de
invatamant;

v" Prevederile art. 10 alin. (2) lit. b, art. 17 alin. (2) si art. 25 alin. (2) din Legea nr. 95/2006
privind reforma in domeniul sanatatii, republicatd, cu modificarile si completarile
ulterioare.
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4.4 Definitii si abrevieri ale termenilor utilizati in procedura operationala:
Nr. Termen Definitia si / sau, daca este cazul, actul care defineste termenul
crt. respectiv
1 [Circuit intrare si [Parcursul prin curtea scolii pana la intrarea/iesirea in unitatea de
iesire personal finvatamant prin poarta principala, delimitat si semnalizat prin persoane
didactic/ personal [desemnate Burcea Elena, Nenciu loana, Stoica Mariana si Anghel
Daniela
2 Distantare fizica Distanta de cca 1,5 m dintre cei 10 elevi din salile de clasa

Responsabil realizare ,,0glinda clasei” — Zibileanu Florin

Masuri igienico-
sanitare de prevenire a

Dezinfectarea, in mod regulat, a coridoarelor, cancelariei, grupurilor
sanitare, sdlilor de clasd (mobilier si pardoseald) si a materialelor/

infectiei
CoV 2

cu

SARS linstalatiilor utilizate pe parcursul procesului didactic/ activitatii
didactice cu substante omologate si recomandate de catre Ministerul
Sanatatii: biocide pe bazd de alcool/ dezinfectanti chimici pentru
uciderea/ distrugerea COVID -19, intre schimburi (dacd este cazul) si
la finalul programului; purtarea mastii; igienizarea mainilor cu

dezinfectant sau sdpun, prin verificarea zilnicd de catre medic scolar,
asistent medical, dr. Grigore Constanta si asist. med. Mircea Mihaela.

4.5

Descrierea procedurii

Personalul
didactic

v

soseste Tn unitate cu 15 minute inainte de inceperea activitatii si i se ia
temperatura la intrarea in scoala; In cazul in care temperatura lor depaseste 37
de grade, nu le este permisa intrarea in unitate;

se deplaseaza pe traseul stabilit spre curtea scolii respectand distanta de 1,5
metri intre alte persoane, purtdnd masca pe fatd, in curtea scolii.

Asteapta si insoteste elevii pe traseul marcat pe hol cétre sala in care urmeaza
sa se desfasoare activitatea de pregatire;

desfasoara activitatile de pregatire, purtand masca pe tot parcursul acestora si
pastrand distanta fizica de cca 2m;

supravegheaza respectarea cu strictete a masurilor de distantare fizica dintre
elevi si masurile igienico-sanitare de prevenire a infectiei cu SARS-CoV-2;
insoteste elevii la iesirea din sala de clasd; le ofera alte masti si ii insoteste pe
traseul marcat pana la iesirea din curtea scolii.

PO 01.61




Liceul Tehnologic
DACIA Pitesti

PROCEDURA OPERATIONALA PRIVIND Editia: 1
MODALITATILE DE DESFASURARE A Nr.de ex.: 2
ACTIVITATILOR DE PREGATIRE Revizia: 1

A SESIUNILOR DE EXAMEN LA NIVELUL Nr.de ex. -10
LICEULUI TEHNOLOGIC ,,DACIA” ' o
PITESTI

Cod: PO 01.61 Pagina 5 din 8

Exemplar nr.: 1

Elevii

v

isi dezinfecteazd incaltdmintea pe un covoras imbibat in dezinfectant, iar
pentru maini, folosesc solutia dezinfectanta dintr-un dispenser aflat in
imediata apropiere a usii de la intrare;

isi aruncd manusile si masca intr-un cos de gunoi special amenajat si
semnalizat corespunzator la intrare/iesire si primesc de la personalul scolii o
masca Noua;

se deplaseaza, insotiti de profesor, pe traseul marcat catre salile de clasa; si
vor pastra aceeasi sald de clasd pe toata perioada desfasurarii activitatilor;

se asaza la distantd de 2 metri unul de altul, purtand masti pe toata perioada
de pregatire;

beneficiaza de pauze intermediare, programate decalat, timp in care pot
merge, pe rand, la grupul sanitar, pe traseul marcat de pe hol, apoi revin in
sala de clasa;

parasesc sala de clasa la sfarsitul activitatii, Insotiti de cadrul didactic si se
deplaseaza pe traseul marcat spre usa destinata pentru iesire, arunca mastile
in spatiul de langa iesire, special amenajat si semnalizat corespunzator si
primesc 0 masca noua de la un cadru didactic;

parasesc scoala pe calea de acces, pe traseul marcat, respectand distantarea
sociala (1,5 metri intre e1), insotiti de cadrul didactic;

Personalul
didactic -
auxiliar

v’ soseste in unitate deplasindu-se pe un traseu marcat si asteaptand la distanta

..... .

de 1,5 metri intre ei. Inainte de inceperea activitatii i se ia temperatura la

intrarea in scoald; In cazul in care temperatura lor depdseste 37 de grade, nu
le este permisa intrarea in unitate;

v desfasoara activitatile zilnice, purtdnd masca pe tot parcursul acestora si

pastrand distanta fizica de cca 2m;

Personalul
nedidactic

v

soseste Tn unitate deplasandu-se pe un traseu marcat si asteaptand la distanta
de 1,5 metri intre ei. Inainte de inceperea activititii i se ia temperatura la
intrarea in scoald; In cazul in care temperatura lor depiseste 37 de grade, nu
le este permisa intrarea in unitate;

desfasoara activitatile de igienizare/ dezinfectie, aerisire, Inaintea inceperii
programului, Intre schimburi (daca este cazul) si la finalizarea programului,
purtand masca pe tot parcursul acestora si pastrand distanta fizica de cca 2m.
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4.6 Anexe

Anexa 1- Tabele nominale cu grupele de elevi si orarul pe clase in perioada 2-12 iunie 2020

Intervalul orar in Nr. estimativ Nr. estimativ de cadre | Observatii

care se desfasoara de elevi care didactice si didactic

pregatirea participd la auxiliar care participa

pregatire la pregatire

10.-12. 5 1 | XII A-limba romana, marti
02.06.2020; marti 09.06.2020

10.-12. 13 1 | XIlI A-matematica, miercuri
03.06.2020

12.-13. 19 3 | XII A- completare documente
scolare si consiliere examen
bacalaureat, marti
09.06.2020;miercuri 10.06.2020

10.-14. 16 1 | X1l B- limba romand , marti
02.06.2020

10.-12. 16 1 | X1l B- limba romand , marti
09.06.2020

8.-12. 16 1 | X1l B- matematica miercuri
03.06.2020; joi 11.06.2020

12.-14. 21 3 | X1l B-completare documente scolare
si consiliere examen bacalaureat,
marti 09.06.2020

8.-10. 10 1 | XII C- limba romand miercuri
03.06.2020

10.-12. 10 1 | XII C-matematica marti 02.06.2020;
09.06.2020

10.-12. 10 1 | XII C-biologie, miercuri 03.06.2020

9.-11. 21 3 | X1l C- completare documente scolare

si consiliere examen bacalaureat,
miercuri 10.06.2020
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14.-16. 11 X1 D- limba romana, marti
02.06.2020
12.-14. 11 XII D- matematica, miercuri
03.06.2020
10.-12. 11 XIl D- matematica,marti 09.06.2020
10.-12. 11 XI1I D- biologie, vineri 05.06.2020
9.-11. 26 XI1 D- completare documente
scolare si consiliere examen
bacalaureat, miercuri 10.06.202
9.-13 18 XII E-limba romana, miercuri
03.06.2020
10.-14. 18 XIIE - matematica, joi 04.06.2020
8.-10. 18 XII E- biologie ,marti 02.06.2020,
marti 09.06.2020
10.-14. 20 XIl E-completare documente scolare
si consiliere examen bacalaureat,
miercuri 10.06.2020
15.-18. 24 X111 seral-completare documente
scolare marti 02.06.2020
10.-17 20 11 A, invatamant profesional -
completare documente scolare si
consiliere examen nivel 3, miercuri
10.06.2020
10.-13. 8 11 A, invatamant profesional -
completare documente scolare si
consiliere examen nivel 3, joi
11.06.2020
11.-14. 10 11 B, invatamant profesional -
completare documente scolare si
consiliere examen nivel 3, marti
09.06.2020
7
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14.-17. 10 11 B, invatamant profesional -
completare documente scolare si
consiliere examen nivel 3, miercuri
10.06.2020

10.-13. 7 11 B, invatamant profesional -

completare documente scolare si
consiliere examen nivel 3, joi
11.06.2020

ELEVII VOR FI PREZENTI LA INTRAREA IN UNITATE CU 10 MIN INAINTEA INCEPERII CURSURILOR
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