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PROCEDURA OPERATIONALĂ 

 

1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea și aprobarea ediției sau după caz, a reviziei în 

cadrul ediției procedurii operaționale 

 

 Elemente 

privind 

responsabilii/ 

operaţiunea 

 

Numele şi prenumele 

 

Funcţia 

 

Data 

 

Semnătura 

1 2 3 4 5 

1.1. Elaborat   Prof. Moisescu Cristina 

 

Membru CEAC 14.05.2020  

1.2. Verificat  Prof. Iuliana Ioniţă  Responsabil CEAC 14.05.2020  

1.3 Aprobat  Ing. Cristina Elena Mihai 

Ing. Daniela Tănase 

Director 

Director adjunct 

14.05.2020  

 

 

2. Situația edițiilor și a reviziilor în cadrul edițiilor  procedurii operaționale  

 

  

Ediţia/revizia în 

cadrul ediţiei 

 

 

Componență  

revizuită 

 

Modalitatea  

reviziei 

Data de la care se 

aplică prevederile 

ediţiei sau reviziei 

ediţiei 

1 2 3 4 

2.1.  Procedură completă   02.06.2020 

2.2 Revizia1    

2.3 Revizia 2    

     

 

3. Lista cuprizând persoanele la care se difuzează ediția sau, după caz, revizia din cadrul ediției 

procedurii operaționale  

 

 

Nr. 

crt. 

Scopul 

difuzării 

Exemplar 

nr. 

Categorie Mod de distribuire 

1 2 3 7 

3.1. Informare 
și aplicare 

1 Personalul didactic, 

personalul didactic-auxiliar, 

personalul nedidactic 

Electronic: e-mail cadre didactice; 

WhatsApp – grup personal didactic - 

auxiliar; WhatsApp - grup personal 

nedidactic 

3.2 Informare 1 elevi, părinți, parteneri 

educaționali, comunitatea 

locală 

Postare pe site-ul școlii; pagina de 

Facebook a unității de învățământ 

WhatsApp – grup elevi și părinți 
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4. CUPRINS: 

a. Scop 

b. Domeniul de aplicare 

c. Legislație 

d. Definiții și abrevieri ale termenilor utilizați în procedura operațională 

e. Descrierea procedurii 

f. Anexe 

 

 
4.1. Scop 

Procedura operațională reglementează modalitățile de desfășurare a activităților de 

pregătire a sesiunilor de examen, circuitul de intrare și de ieșire al elevilor, a personalului 

didactic, didactic auxiliar și nedidactic, precum și modul în care se va realiza igienizarea/ 

dezinfecția unității de învățământ, în scopul prevenirii și combaterii îmbolnăvirilor cu SARS-

CoV-2. 

 

4.2. Domeniul de aplicare: 

Procedura se aplică de către personalul didactic, personalul didactic-auxiliar, personalul 

nedidactic. 

 
 

4.3 Legislație: 

 Legea educație naționale nr. 1/2011, art. 83 (1), cu modificările și completările ulterioare; 

 OMEN nr 3027/2018 privind modificarea și completarea Anexei - Regulamentului-cadru 

de organizare și funcționare a unităților de învățământ preuniversitar aprobat prin 

OMENCS nr. 5079/2016; 

 Ordinul comun al MEC și MS nr. 4220/08.05.2020 pentru stabilirea unor măsuri de 

prevenire și combatere a îmbolnăvirilor cu SARS-CoV-2 în unitățile/instituțiile de 

învățământ; 

 Prevederile art. 10 alin. (2) lit. b, art. 17 alin. (2) și art. 25 alin. (2) din Legea nr. 95/2006 

privind reforma în domeniul sănătății, republicată, cu modificările și completările 

ulterioare. 
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4.4 Definiții și abrevieri ale termenilor utilizați în procedura operațională: 

 

Nr. 

crt. 

Termen Definiția și / sau, dacă este cazul, actul care definește termenul 

respectiv 

1 Circuit intrare și 

ieșire  personal 

didactic/ personal  

 

 

 

Parcursul prin curtea școlii până la intrarea/ieșirea în unitatea de 

învățământ prin poarta principală, delimitat și semnalizat prin persoane 

desemnate Burcea Elena, Nenciu Ioana, Stoica Mariana și Anghel 

Daniela 

2 Distanțare fizică Distanța de cca 1,5 m dintre cei 10 elevi din sălile de clasă 
Responsabil realizare ,,oglinda clasei” – Zibileanu Florin 

3 Măsuri igienico- 

sanitare de prevenire a 

infecției cu SARS 

CoV 2 

Dezinfectarea, în mod regulat, a coridoarelor, cancelariei, grupurilor 

sanitare, sălilor de clasă (mobilier și pardoseală) și a materialelor/ 

instalațiilor utilizate pe parcursul procesului didactic/ activității 

didactice cu substanțe omologate și recomandate de către Ministerul 

Sănătății: biocide pe bază de alcool/ dezinfectanți chimici pentru 

uciderea/ distrugerea COVID -19, între schimburi (dacă este cazul) și 

la finalul programului; purtarea măștii; igienizarea mâinilor cu 

dezinfectant sau săpun, prin verificarea zilnică de către medic școlar, 

asistent medical, dr. Grigore Constanța și asist. med. Mircea Mihaela. 

 

4.5 Descrierea procedurii 

 

Personalul 

didactic 

 sosește în unitate cu 15 minute înainte de începerea activității și i se ia 

temperatura la intrarea în școală; În cazul în care temperatura lor depășește 37 

de grade, nu le este permisă intrarea în unitate; 

 se deplasează pe traseul stabilit spre curtea școlii respectând distanța de 1,5 

metri între alte persoane, purtând masca pe față, în curtea școlii. 

 Așteaptă și însoțește elevii pe traseul marcat pe hol către sala în care urmează 

să se desfășoare activitatea de pregătire; 

 desfășoară activitățile de pregătire, purtând mască pe tot parcursul acestora și 

păstrând distanța fizică de cca 2m; 

 supraveghează respectarea cu strictețe a măsurilor de distanțare fizică dintre 

elevi și măsurile igienico-sanitare de prevenire a infecției cu SARS-CoV-2; 

 însoțește elevii la ieșirea din sala de clasă; le oferă alte măști și îi însoțește pe 

traseul marcat până la ieșirea din curtea școlii. 
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Elevii  își dezinfectează încălțămintea pe un covoraș îmbibat în dezinfectant, iar 

pentru mâini, folosesc soluția dezinfectantă dintr-un dispenser aflat în 

imediata apropiere a ușii de la intrare; 

 își aruncă mănușile și masca într-un coș de gunoi special amenajat și 

semnalizat corespunzător la intrare/ieșire și primesc de la personalul școlii o 

mască nouă; 

 se deplasează, însoțiți de profesor, pe traseul marcat către sălile de clasă; și 

vor păstra aceeași sală de clasă pe toată perioada desfășurării activităților; 

 se așază la distanță de 2 metri unul de altul, purtând măști pe toată perioada 

de pregătire; 

 beneficiază de pauze intermediare, programate decalat, timp în care pot 

merge, pe rând, la grupul sanitar, pe traseul marcat de pe hol, apoi revin în 

sala de clasă; 

 părăsesc sala de clasă la sfârșitul activității, însoțiți de cadrul didactic și se 

deplasează pe traseul marcat spre ușa destinată pentru ieșire, aruncă măștile 

în spațiul de lângă ieșire, special amenajat și semnalizat corespunzător și 

primesc o mască nouă de la un cadru didactic; 

 părăsesc școala pe calea de acces, pe traseul marcat, respectând distanțarea 

socială (1,5 metri între ei), însoțiți de cadrul didactic; 

Personalul 

didactic - 

auxiliar 

 sosește în unitate deplasându-se pe un traseu marcat și așteaptănd la distanța 

de 1,5 metri între ei. Înainte de începerea activității i se ia temperatura la 

intrarea în școală; În cazul în care temperatura lor depășește 37 de grade, nu 

le este permisă intrarea în unitate; 

 desfășoară activitățile zilnice, purtând mască pe tot parcursul acestora și 

păstrând distanța fizică de cca 2m; 

Personalul 

nedidactic 

 sosește în unitate deplasându-se pe un traseu marcat și așteaptănd la distanța 

de 1,5 metri între ei. Înainte de începerea activității i se ia temperatura la 

intrarea în școală; În cazul în care temperatura lor depășește 37 de grade, nu 

le este permisă intrarea în unitate; 

 desfășoară activitățile de igienizare/ dezinfecție, aerisire, înaintea începerii 

programului, între schimburi (dacă este cazul) și la finalizarea programului, 

purtând mască pe tot parcursul acestora și păstrând distanța fizică de cca 2m. 
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4.6 Anexe 

 

Anexa 1- Tabele nominale cu grupele de elevi  și orarul pe clase în perioada 2-12 iunie 2020 

 

Intervalul orar în 

care se desfășoară 

pregătirea 

Nr. estimativ 

de elevi care 

participă la 

pregătire 

Nr. estimativ de cadre 

didactice și didactic 

auxiliar care participă 

la pregătire 

Observații 

10.-12. 5 1 XII A-limba romana, marți 

02.06.2020; marți 09.06.2020 

10.-12. 13 1 XII A-matematică, miercuri 

03.06.2020 

12.-13. 19 3 XII A- completare documente 

școlare și consiliere examen 

bacalaureat, marți 

09.06.2020;miercuri 10.06.2020 

10.-14. 16 1 XII B- limba română , marți 

02.06.2020 

10.-12. 16 1 XII B- limba română , marți 

09.06.2020 

8.-12. 16 1 XII B- matematică miercuri 

03.06.2020; joi 11.06.2020 

12.-14. 21 3 XII B-completare documente școlare 

și consiliere examen bacalaureat,  

marți 09.06.2020  

8.-10. 10 1 XII C- limba română miercuri 

03.06.2020 

10.-12. 10 1 XII C-matematică marți 02.06.2020; 

09.06.2020 

10.-12. 10 1 XII C-biologie, miercuri  03.06.2020 

9.-11. 21 3 XII C- completare documente școlare 

și consiliere examen bacalaureat,  

miercuri 10.06.2020 
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14.-16. 11 1 XII D- limba română, marți 

02.06.2020 

12.-14. 11 1 XII D- matematică, miercuri 

03.06.2020 

10.-12. 11 1 XII D- matematică,marți 09.06.2020 

 10.-12. 11 1 XII D- biologie, vineri 05.06.2020 

9.-11. 26 3 XII D- completare documente 

școlare și consiliere examen 

bacalaureat, miercuri 10.06.202 

9.-13 18 1 XII E-limba română, miercuri 

03.06.2020 

10.-14. 18 1 XIIE - matematică, joi 04.06.2020 

8.-10. 18 1 XII E- biologie ,marți 02.06.2020, 

marți 09.06.2020 

10.-14. 20 3 XII E-completare documente școlare 

și consiliere examen bacalaureat, 

miercuri 10.06.2020 

15.-18. 24 3 XIII seral-completare documente 

școlare marți 02.06.2020 

10.-17 20 3 11 A, învățământ profesional - 

completare documente școlare și 

consiliere examen nivel 3, miercuri 

10.06.2020 

10.-13. 8 3 11 A, învățământ profesional - 

completare documente școlare și 

consiliere examen nivel 3, joi 

11.06.2020 

11.-14. 10 3 11 B, învățământ profesional - 

completare documente școlare și 

consiliere examen nivel 3, marți 

09.06.2020 
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14.-17. 10 3 11 B, învățământ profesional - 

completare documente școlare și 

consiliere examen nivel 3, miercuri 

10.06.2020 

10.-13. 7 3 11 B, învățământ profesional - 

completare documente școlare și 

consiliere examen nivel 3, joi 

11.06.2020 

 
 

 

 

 

ELEVII VOR FI PREZENTI LA INTRAREA IN UNITATE CU 10 MIN INAINTEA INCEPERII CURSURILOR 

 

 

 

 

 


